	№
	Наименование требований
	Содержание требований

	1.
	Наименование оказываемых услуг
	Услуги по организации и проведению на территории Ивановской области акселерационной программы "Жизненный цикл продукта" (далее – проект) для начинающих и действующих предпринимателей .

	2.
	Место оказания услуг
	Ивановская область.

	3.
	Срок оказания услуг
	С момента заключения договора по 14.11.2025 г.

	4.
	Цель программы
	Повышение эффективности бизнеса через обучение модернизации, улучшению и перезапуску продуктов или услуг предпринимателей.

	5.
	Объем оказываемых услуг и функциональные, технические, качественные характеристики оказываемых услуг
	1.	Подготовительный этап по реализации проекта: 
1.1.	 Составление программы проведения проекта и согласование её с Заказчиком не позднее 25 марта 2026 года.  Исполнитель составляет программу мероприятий, которая включает в себя:
1.1.1.	Не менее 20 мероприятий, направленных на достижение целей проекта в формате: семинаров, экспертных сессий, лекций, мастер-классов или индивидуальных консультаций в онлайн или оффлайн формате на площадке Заказчика или иной площадке, с возможностью ответов на вопросы участников. 
1.1.2.	Составление графика проведения мероприятий, включающего в себя: тему, спикера (при наличии), дату, время и место проведения.

1.2.	  Подбор экспертов и спикеров для проведения мероприятий в соответствии с программой, соблюдая требования к кандидатурам: 
-   наличие практического опыта работы в области бизнес-консалтинга, управления проектами или по тематике мероприятия;
-  участие в онлайн или очных мероприятиях проекта по программе;
-  организация экспертных сессий с участниками проекта и помощь в разработке и реализации их проектов.

2.	Реализация проекта:
2.1.	 Формирование текстового контента для анонсирования планируемых мероприятий на информационных ресурсах Заказчика в соответствии с программой проекта с целью вовлечения потенциальных участников с возможностью регистрации на участие. 
В проекте могут принимать участие СМСП, зарегистрированные и ведущие деятельность на территории Ивановской области, входящие в Единый реестр субъектов МСП, а также граждане, желающие вести бизнес. Анонсирование осуществляется за не менее, чем 3 календарных дней до начала мероприятия.
2.1.1.	Состав контента:
Текстовая часть (далее – релиз):
1) Наличие заголовка (одно предложение).
2) Текст должен быть содержательным, состоять минимум из 3 абзацев. Максимальный объем текста – 10 тыс. знаков, минимальный – 1 тыс. знаков (с пробелами).
3) Обязательно указать в тексте релиза дату проведения семинара/мастер-класса тему, имя, фамилию и должность спикера(ов) и организатора семинара – Центр «Мой бизнес». 
4) Текст должен быть написан литературным языком, без грамматических и фактических ошибок.
2.2.	 Обеспечение регистрации участников очных мероприятий с отметкой о посещении в виде подписи по форме, согласованной с Заказчиком. Общее количество участников мероприятий проекта должно быть не менее 70.
2.3.	 Организация мероприятий в соответствии с программой проекта. Во время проведения очных мероприятий Исполнитель обязуется при необходимости:
-обеспечивать участников необходимыми материалами и оборудованием;
-обеспечить аренду площадки;
-обеспечить техническое оснащение и сопровождение площадки: экран, проектор и пр.;
-обеспечить наличие и сопровождение звукового оборудования: колонки, микрофоны и пр.;
-обеспечить участие спикера, включая все необходимые материалы для выступления;
-обеспечить наличие флипчартов и канцтоваров;
-обеспечить соблюдение питьевого режима участников: наличие необходимого количества питьевой бутилированной воды из расчета не менее 0.5литра на участника;
-обеспечить питание участников в случае, если продолжительность Мероприятия более 4 часов;
-обеспечить организацию и проведение фотосъемки с предоставлением фотоматериалов по итогам проведения мероприятия. Репортажная фотосъемка, отражающая все этапы проведения мероприятия, обязательные сюжеты: спикеры, общий план участников. Количество фотоматериала – не менее 3 фотографий в день мероприятия в формате – jpeg для каждого мероприятия.
2.4.	  Осуществление контроля по ведению проектов участников на всех этапах проекта:
-создание и подготовка методических материалов для подготовки участников к презентации и защите своих проектов перед экспертами;
-организация экспертных сессий в рамках мероприятий программы, которые включают в себя лекцию эксперта и алгоритмы создания и реализации бизнес-проектов и ответы на вопросы участников.
2.5.	  Организация и проведение мероприятий с презентацией и защитой проектов участников:
-до презентации и защиты проектов допускаются участники, подготовившие презентационные материалы о развитии своего бизнес-проекта;
-защита проектов проходит перед экспертным советом (состав не менее 4 человек). Эксперты оценивают проекты участников по утвержденным критериям, дают рекомендации по дальнейшему развитию бизнеса;
- Исполнитель готовит и вручает наградные материалы для участников и экспертов проекта (с символикой организаторов – центра «Мой бизнес» Ивановкой области).
2.6. Обеспечение набора  участников для участия в программе.
3.	Предоставление информационного контента по итогам проведения проекта.

	6.
	Требование к информационному контенту
	Подготовка Исполнителем видеоролика о проекте, продолжительностью не мнее 1 минуты. Видеоролик должен включать в себя работу экспертов проекта, процесс реализации проекта и фрагменты мероприятий.
Техническое задание для съемки и монтажа видеоролика согласовывается с Заказчиком дополнительно.

	7.
	Документальное подтверждение и отчет об оказании услуг
	1. Отчет об оказанных услугах предоставляется Заказчику в бумажном и в электронном виде в 1 экз.
2. Акт оказанных услуг в 2 экз.

	8.
	Требования к отчету о выполненных работах
	1. Сроки предоставления отчетности:
Не позднее 10 (десяти) рабочих дней после оказания услуг по договору возмездного оказания услуг Исполнитель предоставляет заказчику следующие отчетные документы и материалы:
- подписанный со своей стороны акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах.
- отчет о выполненных работах (на электронном и бумажном носителях (по 1 экз.).
 Объем – не менее 10 страниц, формат листа А4, расположение страниц – книжное, название шрифта – TimesNewRoman; размер шрифта – 14.
2. Содержание отчета:
-наименование Заказчика и Исполнителя;
-номер и дата договора;
-программа проведения проекта в виде графика мероприятий, включающего в себя: тему, спикера (при наличии), дату, время и место проведения; 
-контент по анонсированию мероприятий в соответствии с программой проекта;
-листы регистрации по каждому мероприятию в рамках проекта с подписями участников (для мероприятий, проведенных в очном формате);
-список участников по каждому мероприятию в рамках проекта в электронном формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра;
-фото и видео материалы, подтверждающие присутствие участников на мероприятиях, проведенных очно (общее количество фотографий не менее 60);
-образцы методических материалов;
-информационный контент по итогам проведения проекта на электронном носителе;
-список экспертов и спикеров проекта с информацией о них;
- презентационные материалы участников проекта на электронном носителе;
-образцы наградных материалов для участников и экспертов проекта;
-скриншоты с экрана, подтверждающее количество участников (для мероприятий, проведенных в онлайн формате);
-видеозаписи с фрагментами онлайн мероприятий;
-информационно-презентационные материалы экспертов и спикеров в формате pdf на электронном носителе.

	9.
	Общие требования к оказанию услуг
	Исполнитель должен информировать Заказчика о ходе оказания услуг, участвовать в обсуждении промежуточных и конечных результатов оказания услуг, выполнять корректировку представляемых результатов с учетом рекомендаций и требований Заказчика.

	10.
	Иные требования к услугам и условиям их оказания
	Все вопросы по оказанию услуг согласовываются с Заказчиком.




